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Systémovy knihovnik specialista / systémova knihovnice
specialistka (kod: 72-024-T)

Autorizujici organ: Ministerstvo kultury

Skupina oboru: Publicistika, knihovnictvi a informatika (kéd: 72)
Tyka se povolani: Knihovnik specialista

Kvalifikaéni aroven NSK - EQF: 7

Odborna zplsobilost

Nazev Uroven

Prace s elektronickymi informacnimi zdroji a nastroji 7
Navrhovani, strukturovani a vytvareni bibliografickych a faktografickych databazi

Ovladani automatizovaného knihovniho systému

Vytvareni specializovanych soubornych katalogu (rukopist, prvotisk(l, vzacnych tiskd, specialnich dokument)
Strategické planovani v oblasti knihovnictvi a informacénich sluzeb a systému

Odborna komunikace (v€etné cizojazyCneé) se &tenafi, uzivateli a zakazniky v knihovnach

Vzdélavani pracovnikl knihoven

Rozvoj automatizovaného knihovniho systému

Vyuzivani statistickych metod a nastrojli ve strategickém fizeni knihovny

Zpracovani jmenného katalogizacniho zaznamu cizojazyéného dokumentu dle platnych standardd

Organizace digitalniho zpracovani dokumentt

N~ o o N N N o N N o N

Poskytovani automatizovanych knihovnickych a informacnich sluzeb

Platnost standardu
Standard je platny od: 21.10.2022
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Kritéria a zptsoby hodnoceni

Prace s elektronickymi informacénimi zdroji a nastroji
Kritéria hodnoceni

a) Popsat funkeni rozdily Jednotné informacni brany a Souborného katalogu
Ceské republiky

b) Popsat principy sluzby typu discovery a pfedvest konkrétni volné
pfistupnou sluzbu v Ceské republice

c) Popsat funkéni principy linkovacich sluzeb a uvést konkrétni priklady,
které jsou uzivany v knihovnach

Je treba splnit vSechna kritéria.

Zpusoby ovéreni

Ustni ovéreni

Praktické pfedvedeni a ustni ovéfeni

Ustni ovéreni

Navrhovani, strukturovani a vytvareni bibliografickych a faktografickych databazi

Kritéria hodnoceni

a) Definovat seznam poli pro zaznam regionalni nebo oborové analytické
bibliografické databaze ve formatu MARC21 (Machine Readable Cataloging,
strojem citelna katalogizace) a vyznacit v seznamu pole, kde dojde k
navazani na soubor narodnich autorit, na konkrétni tezaurus a na digitalni
objekty

b) Navrhnout strukturu rozhrani uzivatelského systému (on-line katalog) s
aplikaci faset

c) Uvést moznosti propojeni na dalSi faktografické databaze ve volné
dostupném internetu

d) Pfifadit do seznamu poli dva vybrané identifikatory a uvést jejich
charakteristiku a moznosti propojeni na dalSi systémy

Je treba splnit vSechna kritéria.

Ovladani automatizovaného knihovniho systému
Kritéria hodnoceni

a) Popsat model automatizovaného knihovniho systému, véetné navaznosti
agend pro zpracovani, zpfistupnéni a uchovani dokumentu v knihovné

b) Popsat a vysvétlit, jaké typy statistik Ize ziskat z dat automatizovaného
knihovniho systému a jak je Ize pouZit pfi hodnoceni prace a planovani
rozvoje knihovny a uvést jeden modelovy pfiklad z praxe knihoven

Je tireba splnit obé kritéria.
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Ustni ovéreni

Ustni ovéreni
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Vytvareni specializovanych soubornych katalogt (rukopisu, prvotiskt, vzacnych tiskud, specialnich
dokumentti)

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni
a) Charakterizovat vSechny technologické postupy pfi pfispivani do )

Souborného katalogu CR — monografie a Souborného katalogu CR — Ustni ovéfeni
periodika

b) Vysvétlit pracovni postupy pfi budovani vybraného krajského nebo )
oborového souborného katalogu, ktery je budovan v jednotném knihovnicko- Ustni ovéfeni
informacnim systému, a popsat jeho sluzby pro kraj nebo obor

c) Zjistit dostupnost tfi zahrani€nich monografii v centralni narodni

knihovnické databazi nebo portalu a popsat pracovni postup pfi vyhledavani PIENTIE [POERERNTE Uil GVE

Je tireba splnit vSechna kritéria.

Strategické planovani v oblasti knihovnictvi a informacnich sluzeb a systému

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni

g) Vybravt Yhodnyydotacm program na podporu rozvoje knihovnickych a Praktické predvedent
informacnich sluzeb

b) Navrhnout koncept projektu, role pracovniku a jejich kompetence v o ,
realizacnim tymu projektu do dota¢niho programu Praktické predvedeni
c) Zpracovat ramcovy harmonogram projektu Praktické predvedeni

d) Zpracovat koncepci rozvoje kooperativniho poskytovani sluzeb z

elektronickych informacénich zdroju pro vice knihoven v ramci kraje Praktické predvedeni

Je tieba splnit vSechna kritéria.

Odborna komunikace (v€etné cizojazyéné) se étenari, uzivateli a zakazniky v knihovnach
Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni

a) Ovéfit odborné komunikacéni dovednosti v E&eském a cizim jazyce na dvou Praktické piedvedeni
modelovych situacich P

b) Popsat komunikacni nastroje pouzivané uzivateli s riznym stupném e
postizeni Ustni ovéreni

c) Ovéfit komunikacni dovednosti v elektronické komunikaci vyhodnocenim

prezentace tfi modelovych situaci, z toho jedné v cizim jazyce R

d) Pfipravit odpovéd na vagné nebo pregnantné formulovany pozadavek na

poskytnuti knihovnické a informacni sluZzby v €eském a cizim jazyce Praktické predvedeni

Je treba splnit vSechna kritéria.
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Vzdélavani pracovnika knihoven

Kritéria hodnoceni

a) Navrhnout osnovu jednodenniho skoleni pro pracovniky knihoven s
regionalni plsobnosti

b) Prezentovat formou patnactiminutové pfednasky jedno z témat Skoleni

c) Pripravit ovéfovaci test z pfednesené problematiky

Je treba splnit vSechna kritéria.

Rozvoj automatizovaného knihovniho systému

Kritéria hodnoceni

a) Pisemné vytvorit entitné relaéni model na principu Funkénich pozadavku
na bibliograficky zaznam pro jeden konkrétni katalogiza¢ni zaznam

b) Popsat proces migrace dat automatizovaného knihovniho systému pfi
pfechodu na vy$si verzi nebo jiny systém v krajské knihovné nebo knihovné
s celostatni pasobnosti

c) Na Internetu ovéfit dostupnost elektronického dokumentu na zakladé
predlozeného zaznamu ve formatu XML Dublin Core a popsat strukturu
zaznamu s vazbami na databaze provozované v knihovnach

d) Navrhnout hlavni body vécné ¢asti smlouvy na dodavku sluzeb pro servis
a rozvoj systému s otevienym zdrojovym kédem vhodného pro zabezpeceni
provozu a sluZzeb knihovny

e) Na zakladé predlozenych péti katalogizacnich zaznama riiznych typu
dokumentt (monografie — beletrie, monografie Zivotopis, mapa, hudebnina,
on-line dostupny videozaznam), v bibliograficke i jednotkové €asti, uvést
selekéni pole pro tvorbu faset v OPAC

f) Popsat zplisoby uzivatelského testovani rozhrani portalu pro zpfistupnéni
informacnich zdroju pred jeho zavadénim

g) Popsat zakladni principy bezpe&ného uloZeni dat podle CSN ISO 16363
na pfikladu digitalni knihovny krajské knihovny nebo knihovny s celonarodni
pusobnosti

h) Charakterizovat a vysvétlit zakladni principy standardu vyménného
protokolu NISO (NISO Circulation Interchange Protocol), Z39.83, pro
integraci automatizovanych systému v knihovnich sluzbach

Je treba splnit vSechna kritéria.

Zpusoby ovéreni
Praktické pfedvedeni

Praktické predvedeni

Praktické predvedeni

Zpusoby ovéreni

Praktické pfedvedeni

Ustni ovéreni

Praktické pfedvedeni

Praktické pfedvedeni

Praktické pfedvedeni

Ustni ovéreni

Ustni ovéfeni

Ustni ovéreni

Vyuzivani statistickych metod a nastroji ve strategickém fizeni knihovny

Kritéria hodnoceni

a) Popsat a vysvétlit vybrané definice statistickych ukazatelt podle platného
Deniku knihovny na rok 20XX a statistického Ro¢niho vykazu o knihovné za
rok 20XX Kult (MK) 12-01

b) Popsat principy srovnavani vykonu knihoven metodou Benchmarkingu

c) Predvést vyuziti statistickych metod a nastroji ve strategickém Fizeni
knihovny

Je treba splnit vSechna kritéria.
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Zpracovani jmenného katalogizaéniho zaznamu cizojazyéného dokumentu dle platnych standardu

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni

a) Orientovat se ve standardu formatu MARC21 (Machine-Readable
Cataloging, €esky , Strojové Citelna katalogizace®) v rozsahu minimalniho
zadznamu pro souborny katalog — cizojazy&na monografie, oprava zaznamu s
vyuzitim manualu MARC21 v ¢eském jazyce

b) Vysvétlit vyznam selekénich termind v katalogizaénim zaznamu ]
cizojazyéné monografie podle pfedloZzeného katalogizaéniho zaznamu ve Ustni ovéfeni
formatu MARC21

c) Doplnit indikatory do vSech poli bibliografického zaznamu ¢eského
pokracujiciho dila

d) Charakterizovat historické etapy vyvoje jmenného popisu od 90. let 20.

stol., v€etné postupu retrospektivni katalogizace v knihovnach Ustni ovéreni

Je tireba splnit vSechna kritéria.

Organizace digitalniho zpracovani dokumentt

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni
a) Charakterizovat jednotlivé faze procesu digitalizace Ustni ovéfeni
b) Ovéfit dokument v centralnich registrech digitalizovanych dokumentu Praktické pfedvedeni

c) Vyhledat &islo ISSN (International Standard Serial Number — Mezinarodni

standardni Cislo serialovych publikaci) ke konkrétnimu ¢eskému Praktické pfedvedeni

pokracujicimu dilu

d) Vyhledat a pfifadit k zaznamu konkrétni monografie nebo pokracujicino
dila &islo Ceské narodni bibliografie

e) Popsat typy skeneru vyuzivanych pfi digitalizaci Ustni ovéfeni

Je tieba splnit vSechna kritéria.

Poskytovani automatizovanych knihovnickych a informaénich sluzeb

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni

a) Popsat, které udaje obsahuje zadanka meziknihovni vypUjéni sluzby a

zpUsoby jejich vkladani z automatizovaného knihovniho systému S

b) Charakterizovat pét prvka, které ovliviuji nastaveni prav pfistupu ]
jednotlivych kategorii uzivatelt ke knihovnim dokumentiim (statusy uzivatele) Ustni ovéreni
v automatizovaném knihovnim systému

c) Popsat moznosti zpfFistupnéni e-knih pro uzivatele knihovny a navaznost

agendy téchto sluzeb na automatizovany knihovni systém el e

d) Popsat princip sdileni identit a jeho aplikaci v automatizovanych

knihovnickych sluzbéach Ustni ovéreni

Je tireba splnit vSechna kritéria.
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Organizac¢ni a metodické pokyny
Pokyny k realizaci zkousky

Autorizovanéa osoba informuje, které doklady musi uchaze¢ predlozit, aby zkouska probéhla v souladu s platnymi
pravnimi pfedpisy.

Pfed zahajenim vlastniho ovéfovani musi byt uchaze¢ seznamen s pracovistém a s pozadavky bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci (BOZP) a pozarni ochrany (PO), o éemz bude autorizovanou osobou vyhotoven a uchaze€em podepsan
pisemny zaznam.

Autorizovana osoba, resp. autorizovany zastupce autorizované osoby, je opravnéna pifed&asné ukoncit zkousku, pokud
vyhodnoti, Ze v disledku ¢innosti uchazece bezprostfedné doslo k ohroZeni nebo bezprostfedné hrozi nebezpedi
ohrozeni zdravi, Zivota a majetku ¢i Zivotniho prostfedi. Zdlvodnéni pfedc¢asného ukonéeni zkousky uvede AOs do
Zaznamu o prubéhu a vysledku zkousky. Uchaze¢ maze ukongit zkousku kdykoliv v jejim prabéhu, a to na vlastni
Z&dost.

Zdravotni zpUsobilost pro vykonani zkousky neni vyZzadovana.

Kritéria se ovéfuji praktickym pfedvedenim a pisemnym nebo Ustnim ovéfenim. Néktera prakticka pfedvedeni, zejména
pfedvedeni formou pfipadovych studii, jsou zadana pfedem a odevzdana v pozadovaném terminu pfed vlastni zkouskou
(viz specifikace u konkrétnich kompetenci). Obhajoba pfipadové studie je soulasti zkousky.

Pro praktické pfedvedeni a pisemné ovéfeni je nutné, aby mél uchaze€ k dispozici po€ita€ zapojeny v siti internet a
dostupny textovy editor. Dovednost prace s pocitatem a orientace v siti internetu je jednou z provéfovanych obecnych
kompetenci. Béhem zkous$ky se provéfuje i znalost odborné terminologie. Terminologie pouzivana pfi zadavani ukold i
jejich hodnoceni musi byt v souladu s aktualni terminologii, jak ji uvadi Ceska terminologicka databaze knihovnictvi a
informaéni védy (TDKIV), vytvafena Narodni knihovnou Ceské republiky.

V oblasti knihovnickych a informac&nich sluzeb a provozu je nutné, aby konkrétni zadani i hodnoceni respektovalo
aktualni znéni platnych legislativnich norem, zejména:

Obcansky zakonik, €. 89/2012 Sb.

Trestni zakonik, €. 40/2009 Sb.

Zakon €. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakonu
(autorsky zakon)

Zakon €. €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaju

Zakon ¢&. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb
(knihovni zékon) vEetné& vé&cné pfislusnych vyhlasek v platném znéni

Zakon €. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich

Zakon €. 46/2000 Sb., o pravech a povinnostech pfi vydavani periodického textu a o zméné nékterych dalSich zakon
(tiskovy zékon)

V oblasti katalogizace je nutné, aby konkrétni zadani i hodnoceni respektovalo aktualni katalogizaéni standardy, které
uréuje Narodni knihovna Ceské republiky. V pfipadé&, Ze se provéiuje znalost bibliografického zaznamu v rozsahu
MARC21 (MAchine-Readable Cataloging) formatu, pracuje se v ramci ovéfeni pouze v rozsahu poli stanovenych
standardem ,minimalni zaznam pro souborny katalog*, ktery stanovuje Narodni knihovna Ceské republiky. Pokud je v
ramci ovéfeni pozadovano vyhledavani, pak neni-li konkretizovano jak, je pozadovano vyhledavani ve volné pfistupném
internetu. Veskeré podklady vyuzitelné pro ovérfeni konkrétni kompetence (dokumenty, kopie titulnich lista a ¢lanka,
bibliografické zadznamy apod.) ma zkou8eny k dispozici béhem pfipravy na zkousku.

Sestavy téchto podkladl ke kazdé kompetenci jsou zarover soucasti nize uvedenych pokynu pro autorizovanou osobu.
Jednotlivé dokumenty je mozné vyuzit opakované v riznych okruzich otazek. Uchaze¢ neni pfedem informovan o tom,
které konkrétni podklady budou vybrany. Tam, kde jsou tyto podklady pfi zkouSeni vyuZzity, je u &asti zkousky uvedeno,
kolik a jakych podkladi ma byt k ovéfeni kompetence predloZzeno. Ovérfovani kritérii praktickym predvedenim formou
predem zadané pripadové studie ma pisemnou formu. Ostatni praktické predvedeni mize mit pisemnou formu nebo
formu praktického predvedeni urcité Cinnosti; v tomto pfipadé po zadani uchaze€ €innost provadi a zarovern komentuje a
zdlvodnuje postup prace. VSechna kritéria, ktera se ovéruji formou praktického pfedvedeni, simuluji redlnou ¢innost v
praci systémového knihovnika specialisty. Kazdé praktické pfedvedeni je podle vahy hodnoceno stupnici 100 nebo 120
bod(, uchaze¢ miize ziskat polovinu, tedy 50 nebo 60 bodl za prabéh prace, rychlost a pfesnost pracovnich postup(, a
maximalné 50 nebo 60 bodl za vysledek. Pro jedno ovéfeni se body scitaji. U kritérii, ktera se ovéfuji Ustnim nebo
pisemnym pfezkoumanim, se hodnoti vécna spravnost vysledku, obsah textu a Uroven vyjadfovani. Hodnoceni je
stanoveno podle vahy na 100 nebo 120 bod(, spravnost vysledku i pisemné a Ustni vyjadfovani je hodnoceno
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soucasné. Kritérium je splnéno, pokud uchaze¢ dosahne alespor 50 % bodu.

PRACE S ELEKTRONICKYMI INFORMACNIMI ZDROJI A NASTROJI
PFi ovéfeni kompetence Prace s elektronickymi informaénimi zdroji a nastroji prokazuje uchaze¢ povédomi o existenci
specialnich nastroju a principech jejich fungovani.

NAVRHOVANI, STRUKTUROVANI A VYTVARENI BIBLIOGRAFICKYCH A FAKTOGRAFICKYCH DATABAZI

Pro ovéfeni kompetence Navrhovani, strukturovani a vytvareni bibliografickych a faktografickych databazi v kritériu a)
autorizovana osoba zada uchazedi v terminu do 21 dnl pfed stanovenou zkouskou pfipadovou studii, ktera bude
definovat seznam poli pro zaznam regionalni nebo oborové analytické bibliografické databaze ve formatu MARC21
(MAachine Readable Cataloging, strojem Citelna katalogizace). Vyznadi v seznamu pole, kde dojde k navazani na
soubor narodnich autorit, konkrétni tezaurus a digitalni verze v rozsahu doporuéeni Narodni knihovny CR ,Zaznam pro
soubornou databazi: MARC21. Fyzicky nesamostatné ¢asti dokumentu®. Zpracovana pfipadova studie bude v rozsahu
minimalné ¢tyfi normostrany (A4) a uchazec ji odevzda 2 dny pfed stanovenym terminem zkousky. K ovéfeni dalSich
kritérii (b az d) bude déle vyuzita pfipadova studie pfedlozend v ramci ovéfeni kritéria a). V seznamu poli zaznamu
budou vyznacena pole, ktera maji vazbu na soubor narodnich autorit (jména osob, korporace, unifikovany nazev,
Konspekt). V oblasti vécného popisu bude uvedeno propojeni na konkrétni soubor vécnych autorit nebo tezaurus
garantovany odbornou instituci, napt. vécna hesla Narodni knihovny CR, AgroVoc, Medical Subject Headings, Eurovoc,
Cesky teologicky tezaurus, Cesky pedagogicky tezaurus. Pro ovéieni kritéria c) pfipravi autorizovana osoba sady
prikladd identifikatord. Bude se jednat o tyto typy identifikator(: ¢islo ¢eské narodni bibliografie, ISSN (International
Standard Serials Number, mezinarodni Cislo serialu), ISBN (International Standard Book Number, mezinarodni Cislo
knihy), DOI (Digital Object Identificator, identifikator digitalniho objektu), Cislo zaznamu narodni autority, ISMN
(International Standard Music Number, mezinarodni &islo hudebniny), GPS kod (Global Position System, identifikator
svétoveho pozi¢niho systému), EAN (European Article Number, ¢arovy kod vydani knihy - napojuje na sluzbu Obalky
knih). Pro kazdy typ identifikatort bude pfipraveno pét pfiklad(. Pfi ovéfovani vybere Autorizovana osoba pro uchazece
dva identifikatory.

OVLADANI AUTOMATIZOVANEHO KNIHOVNIHO SYSTEMU

Pro ovéfeni kompetence Ovladani automatizovaného knihovniho systému je nutné, aby autorizovana osoba byla
obeznamena s tim, ze vSechny automatizované systémy pracuji na principu modularniho propojeni a pokryvaji agendy
provozu knihovny. Obecné popsani muze byt vztazeno ke konkrétnimu automatizovanému knihovnimu systému. V
ramci kompetence uchaze¢ prokazuje znalost agend, které |ze pokryt automatizovanym provozem. Dale uchazec¢
prokazuje v ramci této kompetence povédomi o tom, ze kromé zabezpedeni provozu jsou v automatizovaném knihovnim
systému dostupna data o provozu knihovny, napf. kvantitativni ukazatele o poctu a typu dokumentd, uzivatell, vypljcek
a jaké moznosti pro organizaci prace v knihovné tato data poskytuji. Pro ovéfeni kompetence nejsou nutné zadné
specialni pomucky, kromé psacich potreb.

VYTVARENI SPECIALIZOVANYCH SOUBORNYCH KATALOGU (RUKOPISU, PRVOTISKU, VZACNYCH TISKU,
SPECIALIZOVANYCH DOKUMENTU

Pro ovéreni kompetence Vytvareni specializovanych soubornych katalogl (rukopist, prvotisku, vzacnych tisk,
specializovanych dokumentU pfipravi autorizovana osoba pro kritérium c) kopie 30 titulnich listl zahrani¢nich monografii,
které jsou dostupné v knihovnach na uzemi CR. Pro ovéFovani vybere autorizovana osoba tfi titulni listy.

STRATEGICKE PLANOVANI V OBLASTI KNIHOVNICTVi A INFORMACNICH SLUZEB A SYSTEMU

Pro ovéfeni kompetence Strategické planovani v oblasti knihovnictvi a informacnich sluzeb a systému pfipravi
autorizovana osoba pro kritérium a) 30 modelovych pfikladd knihoven. Kazdy model bude v rozsahu jedné strany textu a
bude obsahovat zakladni informace o knihovné, obci a kraji, kde knihovna plsobi. V pfipadé knihovny, ktera je soucasti
instituce (napf. vysokoskolské nebo specializované), bude popis obsahovat i informace o zfizovateli knihovny. V popisu
bude uvedeno, jaké dalsi typy knihoven se v okoli knihovny nachazeji, jaka je struktura vzdélavacich a dalSich
pameétovych instituci apod. V popisu knihovny budou uvedeny jeji hlavni problémy. Pro vyhledani dotaénich programi
ma uchazec k dispozici internet. Pro spInéni kritéria a) vybere autorizovana osoba jeden modelovy pfiklad. Pro spinéni
kritéria b) navrhne uchaze¢ stru¢ny koncept projektu v rozsahu asi deseti fadek textu, ktery bude mit vazbu na pInéni
kritéria a). Pokud vyhledal vice vhodnych dotacnich programu, pak si pro pInéni kritéria b) zvoli pouze jeden vybrany
dotacni titul. Pro spInéni kritéria c) vyuzije uchaze¢ koncept navrzeny pfi plnéni kritéria b). Pro pInéni kritéria d)
autorizovana osoba zada uchazedi v terminu do 21 dnl pfed stanovenou zkous$kou pFipadovou studii, pro jeji
zpracovani si uchaze€ zvoli typ knihoven (napf. verejné, Skolni, vysokoSkolské, podnikové, pfipadné jejich kombinaci) a
zpracuje koncepci pro oblast knihovnickych a informacnich sluzeb (rozsah a podminky sluzeb poskytovanych vybranou
knihovnou). Hodnocena je znalost vyhod a nevyhod kooperativnich systému. Zpracovana pfipadova studie bude v
rozsahu minimalné ¢tyfi normostrany (A4) a uchazec ji odevzda 2 dny pfed stanovenym terminem zkousky. Zkouska
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oveéfuje schopnost vykonavat €innost v knihovné regionalni, specializované a narodni Urovné.

ODBORNA KOMUNIKACE (VCETNE CIZOJAZYCNE) SE CTENARI, UZIVATELI A ZAKAZNIKY V KNIHOVNACH

Pro ovéfeni kompetence Odborna komunikace (v€etné cizojazyné) se Ctenafi, uzivateli a zakazniky v knihovnach
pfipravi autorizovana osoba 15 modelovych situaci, z nichz zejména pro kritéria a) a d) vybere dvé modelové situace -
jednu v Ceském jazyce a jednu v pfedem dohodnutém cizim jazyce (angli¢tina, némcina, pfipadné jiny svétovy jazyk).
Na téchto modelovych situacich ovéfi autorizovana osoba i kritérium c). Kritérium b) ovéfi autorizovana osoba zadanim
urcitého druhu postizeni a uchaze¢ popiSe nastroje komunikace specifické pro zadany druh postizeni.

VZDELAVANI PRACOVNIKU KNIHOVEN

Pro ovéreni kompetence Vzdélavani pracovnik( knihoven pfipravi autorizovana osoba 10 témat na jednodenni $koleni
pro pracovniky knihoven z oblasti poskytovani vefejnych knihovnickych a informaénich sluzeb. Pro ovéfeni vSech kritérii
vybere autorizovana osoba jedno z témat, které zada v terminu do 21 dnu pfed stanovenou zkou$kou. Pro ovéfeni
kritéria a) zpracuje uchaze¢ osnovu Skoleni, pro kritérium b) pfipravi prezentaci v rozsahu patnacti minut, kterou
prednese. Pro ovéreni kritéria c) pfipravi test na ovéfeni znalosti pfednesené problematiky. Test se bude skladat ze tfi
otazek, kazda bude mit Ctyfi varianty odpovédi, z nichz spravné budou dvé.

ROZVOJ AUTOMATIZOVANEHO KNIHOVNIHO SYSTEMU

Pro ovéfeni kompetence Rozvoj automatizovaného knihovniho systému kritérium a) zpracuje uchaze€ model v rozsahu
studie Funkéni pozadavky na bibliografické zaznamy: zavéreéna zprava. 1. vyd. Praha: Narodni knihovna CR, 2002. 117
s. ISBN 80-7050-400-5.

Pro ovéreni kritéria a), e) pfipravi autorizovana osoba 50 katalogiza¢nich zaznamU (bibliograficka i jednotkova ¢ast) ve
strukture:

10 katalogizaénich zaznamd monografie — beletrie

10 katalogiza¢nich zaznamG monografie — Zivotopis

10 katalogiza¢nich zaznamu — kartograficky dokument

10 katalogiza¢nich zaznam( — hudebnina

10 katalogiza¢nich zaznamu — on-line dostupny videozaznam.

Pro ovéreni kritéria a) je uchazedi predloZen jeden zaznam vybrany ze skupiny zaznamu beletrie nebo Zivotopis nebo
kartograficky dokument.

PFi ovéreni kritéria e) je uchazeci pfedlozen jeden katalogizaéni zaznam z kazdé skupiny.

Pro ovéreni kritéria c) pfipravi autorizovana osoba 30 vytisténych zaznamu elektronického dokumentu ve strukture XML
Dublin Core. Pfi ovéfeni je uchazeci pfedlozen jeden zaznam.

PFi ovéreni kritéria h) se zjiStuje orientace ve standardu vyménného protokolu (NISO Circulation Interchange) pro
integraci knihovnich systému, systému pro zabezpecéeni meziknihovnich sluzeb, komunikaci se systémy RFID
zabezpeceni fondl a dalSich systémd umoziujicich automatizovany provoz knihovny.

Standard je dostupny ve dvou ¢astech na adrese

* ANSI/NISO Z39.83-1-2012, NISO Circulation Interchange Part 1: Protocol (NCIP), version 2.02
(http://www.niso.org/apps/group_public/project/details.php?project_id=103)

* ANSI/NISO Z39.83-2-2012, NISO Circulation Interchange Protocol (NCIP) Part 2: Implementation Profile 1 (version
2.02) (http://www.niso.org/apps/group_public/project/details.php?project_id=104)

Uchazec je obeznamen s ucelem komunikacniho protokolu, funkcemi a ucelem funkci, které byly stanoveny jako klicové
pro narodni projekt Centralniho portalu knihoven a jsou dostupné na strance https://github.com/moravianlibrary/CPK-
standardy/wiki/ANSI-NISO-Z39.83-(NCIP-v.-2.02)---minim%C3%A1In%C3%AD-po%C5%BEadavky-pro-CPK. Uchaze¢
musi prokazat kompetence v rozsahu studie:

ZABICKA, Petr. Knihovni systémy a jejich integrace do CPK. Duha [online]. 2013, rog. 27, &. 3 [cit. 2015-06-22].
Dostupny z WWW: <http://duha.mzk.cz/clanky/knihovni-systemy-jejich-integrace-do-cpk>. ISSN 1804-4255.

VYUZIVANI STATISTICKYCH METOD A NASTROJU VE STRATEGICKEM RIZENI

Pro ovéfeni kompetence Vyuzivani statistickych metod a nastroju ve strategickém fizeni knihovny pfipravi autorizovana
osoba pro kritérium a) 30 nespravnych definici statistickych ukazatel ¢innosti knihoven. Uchaze& bude identifikovat
chyby a uvede spravné formulace.

Pro splnéni kritéria b) uchaze¢ popise definované indikatory a vyuzité kvantitativni proménné benchmarkingu. Pro
splnéni kritéria c) pfipravi autorizovana osoba 10 modelovych situaci pro vyjednavani vedeni knihovny s decizni sférou o
roé¢nim rozpoctu. Z nich jednu zada v terminu do 21 dnu pfed stanovenou zkou$kou uchazedi, aby zpracoval formou
pfipadové studie strategii vyjednavani a pro argumentaci navrhl vyuziti vhodnych statistickych metod a nastroju. Studii
zpracuje uchazec v rozsahu do 4 normostran (A4) a odevzda 2 dny pfed stanovenym terminem zkous$ky.
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ZPRACOVANI JMENNEHO KATALOGIZACNIHO ZAZNAMU CIZOJAZYCNEHO DOKUMENTU PODLE PLATNYCH
STANDARDU

V ramci kompetence Zpracovani jmenného katalogizacniho zaznamu cizojazyéného dokumentu podle platnych
standardu je provéfovana znalost bibliografického zaznamu v rozsahu MARC21 (MAchine-Readable Cataloging)
formatu. V ramci ovéfeni se pracuje pouze v rozsahu poli stanovenych standardem minimalni zaznam pro souborny
katalog, ktery stanovuje Narodni knihovna Ceské republiky. B&hem ovéfeni ma uchazeé k dispozici manualy (aktualni
verzi):

LICHTENBERGOVA, Edita, Marie BALIKOVA, Ludmila BENESOVA, Jarmila PRIBYLOVA a Jaroslava SVOBODOVA.
KATALOGIZACE PODLE RDA VE FORMATU MARC 21 - ti§téné a elektronické monografie - katalogizace na urovni
minimalniho/doporuéeného zédznamu [online]. Praha: Narodni knihovna CR, 2015- [cit. 2015-06-22]. Dostupné z:
http://www.nkp.cz/o-knihovne/odborne-cinnosti/zpracovani-fondu/katalogizacni-politika/katalogizace-podle-rda-ve-
formatu-marc-21-tistene-a-elektronicke-monografie-katalogizace-na-urovni-minimalniho-doporuceneho-zaznamu
UchazeC nema pravo pfinést si ke zkousce tento manual vlastni. Autorizovana osoba je povinna sdélit uchaze¢dm 4
tydny pfed terminem zkousky aktualni citace manuall a v den zkousky informace o pravidlech prace s manualy pfi
zkouSce.

Pro ovéreni této kompetence a) je nutné pfipravit 30 cizojazyénych monografii a 30 bibliografickych zaznamu téchto
cizojazy¢nych monografii ve strukture MARC21 s chybami (nespravné umisténi udaji v ramci selekénich a popisnych
poli, chyby v indikatorech, interpunkci). V kazdém zaznamu bude 5 chyb. Pro ovéfeni bude vybran 1 zaznam. Pfi
ovéfovani pracuje uchaze¢ na zakladé primarniho dokumentu i bibliografického zaznamu. Vybrana bude jedna
cizojazy€na monografie a jeden zaznam. Tento zaznam bude uzit i pfi ovéfeni kritéria b) - uchaze¢ v ném vysvétli
vyznam selekénich poli. Pro ovéfeni kritéria c) pfipravi autorizovana osoba 30 bibliografickych zaznam( ¢eskych
pokracujicich dél, kde nebudou doplnény Zadné indikatory. Ke kazdému z téchto bibliografickych zaznamu bez
indikatort bude mit uchazec k dispozici i zdrojovy dokument (napf. ro€nik ¢asopisu, sbornik z konference). Pro zkousku
je vybrano 1 pokradujici dilo. Pro ovéreni kritéria e) bude ze souboru 50 konkrétnich dotazl z databaze Dotazy ke
katalogizaci budované Narodni knihovnou CR vybran jeden problém. Dotaz nesmi byt star§i neZ tfi roky a mize se tykat
vSech tematickych okruhd databaze. Uchaze€ neni povinen pro feSeni databazi vyuzit, pokud je schopen katalogiza¢ni
problém vyfesit na zakladé jinych pomucek. Pro ovéfeni kritérii f), g) je nutné pfipravit kopie titulnich listd, rubu titulnich
listd, pfipadné tiraze cizojazy&nych monografii, jejichz autofi nebo korporativni autofi maji zdznamy v Souboru narodnich
autorit budovaném Narodni knihovnou CR. Pfipraveno bude 60 titulnich listd monografii s autorstvim fyzické osoby ve
strukture:

25 v anglickém jazyce (pro ovéfeni vybrany 2 kopie)

25 v némeckém jazyce (pro ovéfeni vybrany 2 kopie)

10 v ruském jazyce (pro ovéfeni bude vybrana 1 kopie)

Pfipraveno bude 60 titulnich listd monografii s autorstvim korporatnim ve strukture:

25 v anglickém jazyce (pro ovéfeni vybrany 2 kopie)

25 v slovenském jazyce (pro ovéfeni vybrany 2 kopie)

10 v némeckém jazyce (pro ovéfeni bude vybrana 1 kopie)

Kritérium h) se ovéfuje na zakladé jednoho dokumentu v anglickém jazyce, ktery je vybran z pfipravenych sad. Kritérium
oveéfuje schopnost orientace ve zdrojich pro sdilenou katalogizaci. Uchaze€ neni nijak limitovan v tom, jaky konkrétni
zdroj pouzije. Mélo by se jednat o katalog, ktery je budovan podle stejnych standard( (katalogizaéni pravidla, format)
jako katalog Narodni knihovny CR.

ORGANIZACE DIGITALNIHO ZPRACOVANI DOKUMENTU

Pro ovéfeni kompetence Organizace digitalniho zpracovani dokumentl v kritériu a) uchaze¢ struéné popise jednotlivé
faze procesu digitalizace (pfiprava, skenovani, OCR, popis metadaty, zpfistupfiovani, dlouhodoba ochrana). K ovéreni
kritérii b), ¢), d) pfipravi autorizovana osoba 20 titulnich listd monografickych dél a 20 titulnich listl pokracujicich dél,
dila musi byt vydana na Gzemi CR a v &eském jazyce, pro zkousku bude vybrano k ovéfeni kritéria b)1 monografické a
1 pokraduijici dilo, pro ovéreni kritéria c) jedno pokracujici dilo, pro ovéfeni kritéria d) jedno monografické nebo
pokradujici dilo.

POSKYTOVANI AUTOMATIZOVANYCH KNIHOVNICKYCH A INFORMACNICH SLUZEB

Pro ovéfeni kompetence Poskytovani automatizovanych knihovnickych a informacénich sluzeb v kritériu a) uchazec¢
vyjmenuje udaje, které identifikuji dokument pro poskytnuti meziknihovni vypdjcni sluzby, identifikuji jednotku ve fondu
knihovny, kam je zadanka zasilana, a identifikuji uzivatele, pro kterého je vypuljcka pozadovana. P¥i ovéreni kritéria b)
uchaze€ prokazuje znalost dokumentu ,Metodické vyjadfeni Ministerstva kultury k problematice poskytovani vefejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb zplsobem zaru€ujicim rovny pfistup vSem bez rozdilu“ z 6. 2. 2012.

Hodnoceni
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PRACE S ELEKTRONICKYMI INFORMACNIMI ZDROJI A NASTROJI
2 x ustni ovéfeni po 100 bodech, celkem 200 bodU

1 x praktické pfedvedeni a Ustni ovéfeni, 100 bodu

Celkem 300 bod

NAVRHOVANI, STRUKTUROVANI A VYTVARENI BIBLIOGRAFICKYCH A FAKTOGRAFICKYCH DATABAZ|
2 x praktické pfedvedeni po 100 bodech, celkem 200 bodu

1 x praktické pfedvedeni a Ustni ovéfeni, 100 bodu

1 x Ustni ovéfeni, 100 bodl

Celkem 400 bod

OVLADANI AUTOMATIZOVANEHO KNIHOVNIHO SYSTEMU
1 x Ustni ovéfeni, 120 bodu

1 x praktické pfedvedeni a Ustni ovéfeni, 120 bodu

Celkem 240 bodU

VYTVARENI SPECIALIZOVANYCH SOUBORNYCH KATALOGU (RUKOPISU, PRVOTISKU, VZACNYCH TISKU,
SPECIALNICH DOKUMENTU)

2 x Ustni ovéreni po 100 bodech, celkem 200 bodu

1x praktické prfedvedeni a ustni ovéreni, 100 bod(

Celkem 300 bod

STRATEGICKE PLANOVANI V OBLASTI KNIHOVNICTVi A INFORMACNICH SLUZEB A SYSTEMU
4 x praktické predvedeni po 100 bodech
Celkem 400 bod

ODBORNA KOMUNIKACE (VCETNE CIZOJAZYCNE) SE CTENARI, UZIVATELI A ZAKAZNIKY V KNIHOVNACH
3 x praktické pfedvedeni po 100 bodech, celkem 300 bodu

1 x Ustni ovéreni, 100 bodUl

Celkem 400 bodu

VZDELAVANI PRACOVNIKU KNIHOVEN
3 x praktické pfedvedeni po 120 bodech
Celkem 360 bod

ROZVOJ AUTOMATIZOVANEHO KNIHOVNIHO SYSTEMU
4 x praktické pfedvedeni po 120 bodech, celkem 480 bodU
4 x ustni ovéreni po 120 bodech, celkem 480 bod

Celkem 960 bod

VYUZIVANI STATISTICKYCH METOD A NASTROJU VE STRATEGICKEM RIZENi
2x ustni ovéreni po 100, celkem 200 bod(

1x praktické pfedvedeni a Ustni ovéfeni, 100 bodu

Celkem 300 bod

ZPRACOVANI JMENNEHO KATALOGIZACNIHO ZAZNAMU CIZOJAZYCNEHO DOKUMENTU DLE PLATNYCH
STANDARDU

2x ustni ovéreni po 100 bodech, celkem 200 bodu

1x praktické predvedeni, 100 bod(

1x praktické prfedvedeni a ustni ovéreni, 100 bod(

Celkem 400 bod

ORGANIZACE DIGITALNIHO ZPRACOVANI DOKUMENTU
3x praktické prfedvedeni po 100 bodech, celkem 300 bodU
2x ustni ovéreni po 100 bodech, celkem 200 bodu

Celkem 500 bod

POSKYTOVANI AUTOMATIZOVANYCH KNIHOVNICKYCH A INFORMACNICH SLUZEB
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4x ustni ovéreni po 100 bodech
Celkem 400 bod

Celkové miize uchaze¢ ziskat 4960 bodu. Pro Uspésné spinéni zkousky je potfeba dosahnout alespon 75 % Uspésnosti,
tj. 3720 bodl a zarover dosahnout alespori 50 % bodl u kazdého kritéria.

Vysledné hodnoceni

ZkouSejici hodnoti uchazece zvlast pro kazdou kompetenci a vysledek zapisuje do zaznamu o prabéhu a vysledku
zkousky. Vysledné hodnoceni pro danou kompetenci musi znit ,splnil“ nebo ,nesplnil“ v zavislosti na stanoveni
zavaznosti, resp. nezavaznosti jednotlivych kritérii u kazdé kompetence. Vysledné hodnoceni zkousky zni bud’ ,,vyhovél*,
pokud uchaze¢ splnil vSechny kompetence, nebo ,nevyhovél“, pokud uchaze¢ nékterou kompetenci nesplnil. PFi
hodnoceni ,nevyhoveél“ uvadi zkousejici vzdy zdlvodnéni, které uchaze¢ svym podpisem bere na védomi.

Pocet zkousejicich
Zkouska probiha pfed zkuSebni komisi slozenou ze 2 ¢&lenl, ktefi jsou autorizovanou fyzickou osobou s autorizaci pro

prislusnou profesni kvalifikaci nebo autorizovanym zastupcem autorizované podnikajici fyzické nebo pravnické osoby s
autorizaci pro pfislusnou profesni kvalifikaci.

Pokud zadny ze ¢lenl zkusebni komise nema kvalifikaci v pfislusném cizim jazyce na urovni B2 podle Spole¢ného
evropského referenéniho ramce pro jazyky, musi byt zkousce pfi ovéfovani jazykovych kompetenci (Odborna
komunikace (v€etné cizojazy€né) se Ctenafi, uzivateli a zakazniky v knihovnach) pfitomna také dal$i osoba, ktera tyto
kvalifikaéni pozadavky splfiuje; jeji nazor je doporucujiciho charakteru. Doklada se diplomem ze statni zkousky, nebo
certifikatem o absolvovani zkousky.
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Pozadavky na odbornou zpusobilost autorizované osoby, resp. autorizovaného zastupce
autorizované osoby

Autorizovana osoba, resp. autorizovany zastupce autorizované osoby musi splfiovat alespon jednu z nasledujicich
variant pozadavku:

a) VysokoSkolské vzdélani magisterského stupné v oboru informacni studia a knihovnictvi a alespor 5 let prokazané
odborné praxe v oblasti pfimych knihovnickych a informacnich sluzeb a dale prokazané lektorské Cinnosti v oblasti
pfimych knihovnickych a informacnich sluzeb v ramci vzdélavacich odbornych aktivit v€etné rekvalifikacnich kurztd v
rozsahu minimalné 5 kurzu ¢i 20 odlektorovanych hodin. Bude dolozeno potvrzenim od instituce, pro kterou kurz
lektoroval (musi byt uvedeno téma a rozsah kurzu).

b) Védecka hodnost v oboru informacni studia a knihovnictvi a alespor 5 let prokazané odborné praxe v oboru
informacni sluzby, informacni studia a knihovnictvi se specializaci na poskytovani pfimych knihovnickych a
informacnich sluzeb.

c) Vysokoskolské vzdélani magisterského stupné a rekvalifikaéni knihovnicky kurz akreditovany MSMT a alespori 5 let
prokazané odborné praxe v oblasti pfimych knihovnickych a informacnich sluzeb a dale prokazané lektorské Cinnosti
v oblasti pfimych knihovnickych a informacnich sluzeb v ramci vzdélavacich odbornych aktivit v€éetné rekvalifikacnich
kurz( v rozsahu minimalné 5 kurzd ¢i 20 odlektorovanych hodin. Bude doloZeno potvrzenim od instituce, pro kterou
kurz lektoroval (musi byt uvedeno téma a rozsah kurzu).

DalSi pozadavky:

e Autorizovana osoba, resp. autorizovany zastupce autorizované osoby, ktera nema odbornou kvalifikaci
pedagogického pracovnika podle zakona €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych
zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisl, nebo nema odbornou kvalifikaci podle zakona €. 111/1998 Sb., o vysokych
Skolach a o zméné a doplnéni dalSich zakonu (zakon o vysokych Skolach), ve znéni pozdéjSich pfedpisud, nebo praxi
v oblasti vzdélavani dospélych (véetné praxe z oblasti zkouSeni), nebo nema osvéd&eni o profesni kvalifikaci 75-
001-T Lektor/lektorka dalSiho vzdélavani, mize byt absolventem pfipravy zaméfené zejména na praktickou aplikaci
¢asti prvni, hlavy Il a IV zakona €. 179/2006 Sb., o ovéfovani a uznavani vysledk( dalSiho vzdélavani a o zméné
nékterych zakonud (zakon o uznavani vysledkd dalSiho vzdélavani), ve znéni pozdéjSich predpist, a pfipravy
zameéfené na vzdélavani a hodnoceni dospélych s dirazem na psychologické aspekty zkouseni dospélych v
rozsahu minimalné 12 hodin.

Zadatel o udéleni autorizace prokazuje splnéni poZzadavki na odbornou zptsobilost autorizujicimu organu, a to
predlozenim dokladu nebo dokladu o ziskani odborné zplsobilosti v souladu s hodnoticim standardem této profesni
kvalifikace, nebo takovym postupem, ktery je v souladu s pozadavky uvedenymi v hodnoticim standardu této profesni
kvalifikace autorizujicim organem stanoven.

Zadost o udéleni autorizace naleznete na internetovych strankach autorizujiciho organu: Ministerstvo kultury CR,
www.mKcr.cz

Nezbytné materialni a technické predpoklady pro provedeni zkousky

Mistnost pro pisemnou a praktickou ¢ast zkouSky. Uchaze€ bude mit k dispozici PC s béZnym textovym a tabulkovym
editorem a neomezenym pfistupem do internetu pro pfipravu, praktické ovéfeni a pisemné ovéreni. Pocita pro zkousku
s obrazovkou min. 17", klavesnice a mys. Psaci potfeby, papir na psani.

Autorizovana osoba pfipravi seznam relevantnich témat (viz sestavy u jednotlivych kompetenci) pro zpracovani
pfipadovych studii pro prakticka pfedvedeni. Dale budou ze strany autorizované osoby zajistény pro kazdého uchazece
podklady (dokumenty, kopie titulnich listd a ¢lanka, bibliografické zaznamy, publikaéni profily, seznamy dél, webovych
adres portal(i, automatizovanych knihovnich systému, apod. v sestavach vySe uvedenych u jednotlivych kompetenci)
potfebné k ovéfeni kompetence formou praktického pfedvedeni. Pro kazdou zkousku musi byt k dispozici seznam
dokumentt (viz sestavy u jednotlivych kompetenci), které jsou pro ovéfovani potfebné, a seznam dokumentd, které byly
vybrany pro zkousku; pokud prob&hne ovéfovani na zakladé bibliografického zaznamu, pak tyto zdznamy jsou pfilohou
zaznamovych archl o zkousce. Zaznamové archy pro sledovani a hodnoceni postupu pinéni tkold.

K Zadosti o udéleni autorizace Zadatel pfiloZi seznam materialné-technického vybaveni dokladajici soulad s poZadavky
uvedenymi v hodnoticim standardu pro uc¢ely zkousky. Zajisténi vhodnych prostor pro provadéni zkousky prokazuje
Zadatel odpovidajicim dokladem (napf. vypis z katastru nemovitosti, ndjemni smlouva, dohoda) umoziujicim jejich
uzivani po dobu platnosti autorizace.
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Doba pripravy na zkousku

Uchaze¢ ma narok na celkovou dobu pfipravy na zkouSku v trvani 20 minut. Do doby pfipravy na zkousku se
nezapocitava doba na seznameni uchazece s pracovistém a s pozadavky BOZP a PO.

Doba pro vykonani zkousky

Celkova doba trvani vlastni zkousky jednoho uchazele (bez asu na pfestavky a na pfipravu) je 4 az 6 hodin (hodinou
se rozumi 60 minut). Zkouska nemUze byt rozloZena do vice dnu.
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Autofri standardu

Autori hodnoticiho standardu

I:|odnoti0|' standard profesni kvalifikace pfipravila SR pro kulturu, ustavena a licencovana pro tuto éinnost HK CR a SP
CR.

Na tvorbé se dale podilely subjekty zastoupené v pracovni skupiné:

Svaz knihovnika a informaénich pracovniki CR (SKIP)

Néarodni knihovna CR

Narodni technicka knihovna

Ustav informaénich studii a knihovnictvi Filozofické fakulty Univerzity Karlovy v Praze
Méstské knihovna Kutng Hora

Knihovna KroméfiZzska

Univerzitni knihovna Zapadoceské univerzity v Plzni

Jihogeska védecka knihovna v Ceskych Budgjovicich
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